


¿QuÉ es google drive? 
Google drive es un servicio de 
almacenamiento de datos en 
internet que provee google en su 
versión gratuita con capacidad 
de 15 GB. Permite guardar fotos, 
videos, documentos, entre otros 
archivos.
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¿QuÉ es el almacenamiento de datos?
El almacenamiento de datos 
en la “nube” es un modelo 
que permite guardar 
información en la red, 
brindando así un espacio 
seguro en el que puedes tener 
acceso a tus archivos desde 
cualquier dispositivo.   
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Usos 
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➔ Almacenamiento de diversos 
archivos y su manejo en 
cualquier dispositivo.

➔ Carpetas compartidas con el 
contenido personal que se 
guste compartir.

➔  Manejo de archivos pesados.
➔ Uso y edición de distintas 

herramientas de Google: 
documentos, presentaciones, 
encuestas, etc.



TUTORIALes PARA EL USO DE GOOGLE DRIVE



Tutorial en CELULAR
Para utilizar drive 
debemos asegurarnos 
de tener instalada la 
aplicación en nuestro 
dispositivo móvil, para 
ello, la buscamos en 
“play store”.

Place your screenshot here
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Place your screenshot here



1) INterfaz de google drive
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Una vez descargado google drive, 
podemos buscarlo en nuestro 
teléfono en el icono 

Al entrar, podremos subir varios 
archivos como fotos, videos, 
libros, documentos.



2) crear carpetas 
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3) subir archivos: fotos, videos y libros pdf.
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Para subir archivos, 
entramos a la carpeta que 
hemos creado y buscamos el 
icono:

Después, seleccionamos la 
opción “subir” y desde 
nuestro celular 
seleccionamos las fotos y 
videos que queramos.



4) subir archivos: fotos, videos y libros pdf.
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Para descargar archivos, 
como por ejemplo libros en 
pdf, iremos al navegador 
en donde buscaremos el 
libro que nos interese y 
señalaremos el icono 

“Añadir a drive”



5) Eliminar archivos 
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En los tres puntitos de 
cada archivo y carpeta nos 
aparecen varias opciones: 
renombrar, crear una 
copia, mover y “eliminar”



6) papelera
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7) compartir archivos y carpetas 
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Tutorial en ordenador 



1) Escribir “google drive” en el buscador y seleccionar 
su sitio web oficial
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2) Al acceder al sitio web, seleccionar la opción de “Ir a drive”
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3) Iniciar sesión con gmail o teléfono
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4) Inicio de “Mi unidad”
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5) Funciones de “Mi unidad” y “Nuevo”
● Para crear o subir nuevas carpetas, así como archivos.
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6) Función de “Prioritario”
● Se activa la función de de mostrar archivos a los que más le damos 

uso o trabajo.
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7) Función de “Unidades compartidas”
● Para organizar archivos en colaboración de otros.
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8) FUNCIÓN DE UNIDADES COMPARTIDAS 
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9) Click derecho para ver las opciones del archivo/carpeta
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Click 
derecho 
en 
cualquier 
archivo

Click 
derecho 
en 
cualquier 
carpeta



24



¡Gracias por su atención!
☺

Renée Rojas & Daleth Soto.


